
四川大学因公出国人员外汇支用单（学生专用） 

 

出国人员姓名：_    ___  __ 校内所在单位：_  _        填表日期：_ _  _年_  _月_  _日 

出访国家

及城市 
 

           年     月    日 

出访日期：        至 

年     月    日 

外汇币种： 

项目 每人每天标准 天数(天) 人数（人） 小计 备注 

住宿费 

标准 
    

1.住宿标准为报销

上限，凭票报销； 

2.临时出访根据财

行[2013]516 号、财

行[2017]434 号文件

执行； 

3.出访时间为三个

月及以上任务根据

财科教[2019]6 号文

件执行； 

4.按照实际出访天

数计算报销费用。  

伙食费     

公杂费     

国际合作与交流处审查人： 
国际合作与交流处 

（签章） 

以下部分由学生自行填写费用明细，并由财务处负责审查票据 

实际出国日期（以护照上离、抵我国国境日期

核定；提前出关以机票为准）： 
_  __年    月    日   至_    __年    月    日   

类别 费用明细 外币 人民币 小计（人民币） 

国 

外 

伙食费  ------  

公杂费  ------  

住宿费（实际发生额，超标按标准）    

会议注册费/版面费    

机票费    

城市间交通费(含驻地往返机场费)    

其它（保险等                  ）    

国 

内 

机票   

住宿   

其它（签证代办费、签证费等）   

合    计  

外汇币种 1：       ，兑换人民币汇率：现钞卖出价：        （计发生费用）; 中行折算价：        （计包干费） 

外汇币种 2：       ，兑换人民币汇率：现钞卖出价：        （计发生费用）; 中行折算价：        （计包干费） 

外汇币种 3：       ，兑换人民币汇率：现钞卖出价：        （计发生费用）; 中行折算价：        （计包干费） 

外汇币种 4：       ，兑换人民币汇率：现钞卖出价：        （计发生费用）; 中行折算价：        （计包干费） 

1.请将本次出差所有相关费用按类别填入此表。 2.外币支付需打印交易当天的中国银行外汇牌价，

以现钞卖出价换算成人民币；如有不同发生额，在学校财务系统可选填某一次汇率，表中具体每项

以实际汇率换算。3.信用卡人民币结算提供截图。4.包干费（即伙食费、公杂费）以在外期间任一天

的中行折算价换算。5.根据此表数据填写学校财务报账系统办理报账手续。 
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