1.预约面谈的地点
带上预约面谈的材料（如下所示）到省外办2楼B厅7号窗口（028-84377824）预约面谈，一般情况下3个工作日后能得知面谈时间并取回照会等面谈所需要的材料。（预约费用：20元/人）
2.预约面谈的资料（按此顺序整理材料）
（1）任务批件原件1份
（2）加盖省外办有效印章的护照取证凭单原件1份
（3）申请出国签证事项表2份（国际处网站可下载模板）
    *中文填写正面1-7项及背面名单表(8-10项由省外办填写)，其中第6项启程和回国日期要与签证申请表所填时间一致并请勿涂改。

A套： 美领馆预收的材料
（4）半年内白底近照1张（50mm*50mm)
（5）邀请信复印件1份
（6）DS-160表确认页首页1份
（7）英文个人简历1份（国际处网站可下载模板）
（8）A4纸复印护照复印件1份 
B套： 省外办预审的材料
（9）邀请信复印件1份
（10）DS-160表确认页首页1份
（11）签证付费证明：MRV Fee Payment打印单+中信银行缴费凭证
（12）英文个人简历1份（国际处网站可下载模板）
（13）因公护照原件
 

3.到馆面谈

省外办预约好面谈时间后，出具一份照会原件，并将B套材料一同归还申请人。签证申请人携带：
照会原件
B套材料
英文在职证明（国际处网站可下载模板，自行修改后，由学院领导签发）
身份证原件
英文行程（根据经验，我们强烈建议理、工、医科的人员准备一份详细的行程安排）
申请人按照照会上预订的时间前往美国领事馆进行面谈。
特别提醒：除了签证相关材料可以带入领事馆，其他一切和签证无关的物品（如：手机、钥匙、包等）都不允许带入馆，并且领事馆不提供寄存服务。















